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 7من  2الصفحة 

 

 مقدمة  

يهدف هذا الدليل إلى توجيه موظفي الجمعية الخيرية حول كيفية التعامل مع حالات الاشتتتتتباه  

الإرهاب، بما يتوافق مع نظام مكافحة غستتل الأموال ولائحته  بعمليات غستتل الأموال وتمويل  

التنفيتذيتة ونظتام جرائم الإرهتاب ولائحتته التنفيتذيتة. يحتوي التدليتل على آليتات د يقتة ل تتتتتتمتا   

 عدم تنبيه المتبرعين أو المستفيدين أثناء تنفيذ هذه الإجراءات.

 

 أولًا: التعريفات الأساسية  

عمليتة تحويتل الأموال المكتستتتتتتبتة بارو غير  تانونيتة إلى أموال تبتدو    غستتتتتتل الأموال: •

 مشروعة من خلال استخدام وسائل مثل التبرعات أو الأنشاة الخيرية.

تقديم أي دعم مالي بشتتتكل مباشتتتر أو غير مباشتتتر لشتتتخ  أو منظمة  تمويل الإرهاب: •

 تقوم بأعمال إرهابية تحت غااء التبرعات أو الأنشاة الإنسانية.

الشتتتتخ  الذي تثير أنشتتتتاته أو تبرعاته شتتتتكوكًا حول  المتبرع/المستتتتتفيد المشتتتتبه به: •

 ارتباطها بعمليات غسل الأموال أو تمويل الإرهاب.

 

 ثانياً: مراحل الإبلاغ عند الاشتباه   

 .   الاكتشاف المبدئي:  1 

على موظفي الجمعية مرا بة التبرعات والأنشاة التي تبدو  مرا بة الأنشاة والتبرعات: -

الخيريتتة، مثتتل التبرعتتات الكبيرأ غير المبررأ أو  غير معتتتادأ أو غير متوافقتتة مع الأهتتداف 

 تحويلات مالية غير متناسبة مع وضع المتبرع أو المستفيد.

استتتخدام الأنظمة الداخلية لتحليل التبرعات والأنشتتاة ل تتما  اكتشتتاف  تحليل البيانات: -

 أي أنماط غير طبيعية  د تشير إلى عمليات غسل أموال أو تمويل إرهاب.

 

 



 
 
 
 
 
 

 7من  3الصفحة 

 

 .   التقييم الداخلي للاشتباه:  2 

يقوم الموظف المستتتتتتؤول بجمع المعلومتات حول التبرع أو النشتتتتتتاط   جمع المعلومتات: -

 المشتبه به دو  إبلاغ المتبرع أو المستفيد.

تقديم تقرير مفصتل إلى مدير الامتثال أو وحدأ التحريات المالية الداخلية  التقييم الأولي: -

 للجمعية، يت من تحليلًا أوليًا للاشتباه ويحدد درجة المخاطر.

 .   اتخاذ القرار بالإبلاغ:  3 

يقوم موظف الالتزام بمراجعة التقرير وتقييم مدى خاورأ الوضتتع، ويقرر  مراجعة الإدارأ: -

 ما إذا كا  يجب تقديم بلاغ إلى الجهات المختصة.

 بل الإبلاغ الخارجي، يتم التنستيق مع وحدأ التحريات المالية   التنستيق مع وحدأ التحريات: -

 داخل الجمعية ل ما  د ة المعلومات وسريتها.

 .   الإبلاغ إلى الجهات المختصة:  4 

م البلاغ بشتتتتتكل رستتتتتمي وستتتتتري إلى وحدأ    تقديم البلاغ:  - قدب في حال تأكد الاشتتتتتتباه، ي 

 التحريات المالية أو الجهات المختصة الأخرى وفقًا للإجراءات المتبعة.

يت تتمن البلاغ جميع التفاصتتيل المتعلقة بالتبرع أو النشتتاط المشتتتبه به،   محتويات البلاغ: -

مثل استتتتم المتبرع أو المستتتتتفيد، طبيعة النشتتتتاط، الوثائق الداعمة، وأي معلومات أخرى  

 ذات صلة.

 

 ثالثاً: آليات عدم تنبيه المتبرع أو المستفيد  

 .   التعامل الحذر:  1 

يجب على الموظفين تجنب طرح أستتةلة مباشتترأ أو غير  تجنب الاستتتفستتارات المشتتبوهة: -

 معتادأ  د تثير شكوك المتبرع أو المستفيد حول أنه  يد المرا بة.

تجنتب تقتديم أي نصتتتتتتائ  أو مشتتتتتتورأ  تد يفهم منهتا المتبرع أو   عتدم تقتديم النصتتتتتتائ : -

 المستفيد أ  نشاطه تحت المرا بة.
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 .   الاستمرار في تقديم الخدمة بشكل طبيعي:  2 

التعتتامتتل: - يجتتب على الموظفين الاستتتتتتتمرار في معتتالجتتة طلبتتات المتبرع أو   استتتتتتمرار 

المستتتتتتتفيتد بشتتتتتتكتل طبيعي، مع الحرر على عتدم إظهتار أي تدير في التعتامتل  تد يثير 

 الشك.

الحفاظ على نمط طبيعي من التواصتتتل مع المتبرع أو المستتتتفيد دو   التواصتتتل العادي: -

 إحداث أي تديير غير مبرر في العلا ة.

 .   السرية في التعامل:  3 

التأكيد على أ  جميع إجراءات البلاغات إلى الجهات المختصتتتتة تتم بستتتترية ستتتترية البلاغ:   -

 تامة، ويجب أ  تبقى هذه الإجراءات محصورأ فقط على المعنيين بالأمر.

تتأمين جميع البيتانتات والمعلومتات المتعلقتة بتالمتبرع أو المستتتتتتتفيتد   حمتايتة المعلومتات: -

 المشتبه به لمنع أي تسريب غير مبرر  د يؤدي إلى كشف التحقيقات الجارية.

 

 رابعاً: المتابعة بعد الإبلاغ   

 .   رصد مستمر:  1 

الاستتتمرار في مرا بة نشتتاط المتبرع أو المستتتفيد بعد الإبلاغ ل تتما   متابعة الأنشتاة: -

 عدم تكرار الأنشاة المشبوهة، والتأكد من استمرارية التعامل وفقاً للمعايير القانونية.

مراجعة النتائج التي تصتل من الجهات المختصتة وتحديث الستجلات الداخلية    تحليل النتائج: -

 بناءً على التاورات الجديدأ.

 .   التقارير الدورية:  2 

تقتديم تقتارير دوريتة للإدارأ العليتا في الجمعيتة حول الحتالات التي تم    رفع التقتارير للإدارأ: -

 الإبلاغ عنها، والإجراءات التي تم اتخاذها.

إجراء مراجعتة داخليتة دوريتة للتتأكتد من أ  جميع الإجراءات تمتت وفقتاً للتدليتل مراجعتة داخليتة:   -

 وللقوانين المعمول بها.
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 خامساً: الحماية القانونية للموظفين   

ي تتتتتتمن التدليتل توفير الحمتايتة القتانونيتة للموظفين التذين يبلدو  عن   متايتة المبلدين:ح -

حتالات الاشتتتتتتتبتاه، بمتا في ذلتك حمتايتة هويتاتهم وضتتتتتتمتا  عتدم تعرضتتتتتتهم لأي نوع من 

 الانتقام.

توفير استتتشتتارات  انونية للموظفين عند الحاجة لمستتاعدتهم في  الاستتتشتتارأ القانونية: -

 التعامل مع حالات الاشتباه وفقاً للإجراءات القانونية.

  

 سادساً: التدريب والتوعية  

 .   برامج تدريبية:  1 

تنظيم دورات تدريبية دورية للموظفين حول كيفية التعرف على عمليات تدريب مستتتتتمر:  -

 غسل الأموال وتمويل الإرهاب والتعامل معها وفقاً للإجراءات القانونية المعمول بها.

ورش عمل تت تتتتمن ستتتتيناريوهات عملية تستتتتاعد الموظفين على فهم  عقد ورش عمل:  -

 كيفية تابيق الدليل في الموا ف الفعلية.

 .   التوعية بالمسؤوليات:  2 

توعية الموظفين بمستتؤولياتهم الأخلا ية والقانونية فيما يتعلق توضتتي  المستتؤوليات:  -

 الجمعية.بالإبلاغ عن الأنشاة المشبوهة ودورهم في حماية  

تشتجيع الموظفين على الإبلاغ عن أي نشتاط يثير الشتك دو  خوف التشتجيع على الإبلاغ:  -

 من العوا ب، مع التأكيد على أهمية دورهم في الحفاظ على سمعة الجمعية.

  

 سابعاً: التحديث الدوري للدليل      

إجراء مراجعة ستنوية للدليل لتحديثه وفقًا لأي تدييرات في التشتريعات أو  مراجعة ستنوية: -

 بناءً على الحالات التي تم التعامل معها.
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التعاو  مع خبراء  انونيين وماليين ل تتما  أ  الدليل يتماشتتى مع أحدث  إشتتراك الخبراء: -

 المتالبات والمعايير القانونية.
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 بلاغ سري عن عملية مشتبه بها ثامنا: نموذج

  معلومات عن الجهة المبلدة

  المبلدة الجهة  
  الهاتف  المدينة  اسم الجهة

      

  المبلغ

  العنوا   الوظيفة  الاسم

      

  ر م الاتصال  البريد الالكتروني  المناقة

      

  م مو  البلاغ 

  البريد الالكتروني  الهاتف  المدينة  المناقة  اسم المشتبه به

          

    الجنسية    ر م الهوية

  ) ( أخرى  ) ( تحويل  ) ( نقدا    ) ( شيك  نوع العملية المشتبه بها

  كتابة:  ر ماً:   يمة العملية المشتبه بها

  ) ( جريمة أصلية  ) ( غسل أموال  ) ( تمويل إرهاب  تصنيف الاشتباه

  ر م الحساب البنكي للمشتبه به ) إ  وجد(  اسم البنك )إ  وجد(

    

  أسباب الاشتباه

- ................................................................................................................... 

- ................................................................................................................... 

 سعادأ مدير عام التحريات المالية / النيابة العامة 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

 الاطلاع واتخاذ ما ترو  تجدو  أعلاه بلاغنا عن عملية مالية مشتبه بها ، آمل 

 الوظيفة     الاسم               الختم الرسمي  

( وفي حالة  0114127616أو على الفاكس ر م )   SAR@SAFIU.GOV.SAملاحظة: ترسل البلاغات والمرفقات على الايميل  

 ( 8001222224الاستفسار الاتصال على الر م ) 
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